Broj 77 - Stranica 36

SLUZBENI GLASNIK BiH

Ponedjeljak, 5. 10. 2015.

Na osnovu ¢lana 25. stav (1) Zakona o Upravi za indirektno
oporezivanje ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 89/05), ¢lana 13.
Pravilnika o uvjetima nabavke 1 naCinu koristenja sluzbenih
vozila u institucijama Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik
BiH", broj 26/14 1 81/14) 1 suglasnosti Vije¢a ministara BiH broj
05-07-1-2294-20/15 od 09.09.2015. godine, direktor Uprave za
indirektno oporezivanje donosi

PRAVILNIK .
O UVJETIMA NABAVKE I NACINU KORISTENJA
SLUZBENIH SPECIJALIZIRANIH VOZILA U UPRAVI
ZA INDIREKTNO OPOREZIVANJE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom reguliraju se uvjeti nabavke, broj, nacin 1
obim koristenja sluzbenih specijaliziranih vozila u Upravi za
indirektno oporezivanje, kao 1 prava 1 obaveze zaposlenih koji
upravljaju sluzbenim specijaliziranim vozilima.

Clan 2.
(Definicija 1 broj sluzbenih specijaliziranih vozila)

(1) SluZbena specijalizirana vozila su vozila koja se koriste za
obavljanje inspekcijskih aktivnosti iz nadleZnosti carinske 1
porezne sluzbe, poslova na sprjeCavanju, otkrivanju,
istrazivanju 1 dokumentiranju krijumcarenja, carinskih,
poreznih 1 drugih prekrSaja i kaznenih djela, te ostalih
poslova iz nadleznosti Uprave za indirektno oporezivanje,
dostavna vozila, kao i donirana vozila koja se koriste za
administrativne ili druge potrebe po osnovu realizacije
namjenskih donatorskih projekata.

(2) Ukupan broj sluzbenih specijaliziranih vozila sa kojima
raspolaze Uprava za indirektno oporezivanje iznosi 284.

(3) Specijalizirana vozila su putnicka motorna vozila nize
klase, niZe srednje klase i dostavna vozila.

Clan 3.
(Uvjeti nabavke sluzbenih specijaliziranih vozila)

(1) Nabavka sluzbenih specijaliziranih vozila obavezno ¢e se
provoditi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14) i odredbom ¢lana 4.
stav (2) Pravilnika o uvjetima nabavke 1 nacinu koristenja
sluzbenih vozila u institucijama Bosne i Hercegovine
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 26/14).

(2) Maksimalna nabavna vrijednost specijaliziranih putni¢kih
motornih vozila nize klase sa kompletnom opremom je do
25000 KM, a putni¢kih vozila niZe srednje klase sa
kompletnom opremom je do 40.000 KM.

(3) Maksimalna nabavna vrijednost dostavnog vozila sa
kompletnom opremom je do 40.000 KM.

Clan4.
(Obim koristenja sluzbenih specijaliziranih vozila)

(1) Koristenje sluzbenih specijaliziranih vozila uslovljeno je
sluzbenim potrebama obavljanja poslova iz ¢lana 2. stav (1)
ovog Pravilnika.

(2) Pravo na koristenje sluzbenih specijaliziranih vozila imaju
zaposleni koji obavljaju inspekcijske aktivnosti iz
nadleZnosti carinske 1 porezne sluzbe, poslove na
sprjeavanju, otkrivanju, istrazivanju i dokumentiranju
krijumcarenja, carinskih, poreznih i drugih prekriaja 1
kaznenih djela 1 njihovi neposredni rukovodioci.

(3) Ostali zaposleni koriste sluzbena specijalizirana vozila na
osnovu odobrenja direktora Uprave za indirektno
oporezivanje ili lica kojeg on ovlasti, a kada je to
uvjetovano sluzbenim potrebama obavljanja poslova 1
zadataka iz nadleZnosti Uprave za indirektno oporezivanje.

Clan 5.
(Koristenje 1 upravljanje sluzbenim specijaliziranim vozilima)

(1) SluZbena specijalizirana vozila koriste se na osnovu putnog
naloga.

(2) Ovlasteno lice za izdavanje putnog naloga za sluZbena
specijalizirana vozila koja pripadaju Sredi$njem uredu je
pomocnik direktora Sektora za poslovne usluge ili lice koje
on ovlasti.

(3) Ovlasteno lice za izdavanje putnog naloga za sluZzbena
specijalizirana vozila u regionalnom centru je Sef Odsjeka
za poslovne usluge ili lice koje on ovlasti.

(4) SluZbenim specijaliziranim vozilom upravljaju uposleni na
radnom mjestu vozaca ili drugo lice u svojstvu zaposlenog
(u daljnjem tekstw: zaposleni) koji ima odgovarajucu
vozacku dozvolu 1 ispunjava druge uvjete predvidene
propisima o sigurnosti saobracaja.

(5) Zaposleni koji koristi odnosno upravlja sluzbenim
specijaliziranim vozilom, odgovara za zaduZeno sluZzbeno
vozilo, njegovo pravilno i namjensko koristenje u skladu sa
tehnickim uputama proizvodaca.

(6) Po obavljenom sluzbenom putu zaposleni koji upravlja
sluzbenim specijaliziranim vozilom duZan je da, u pisanoj
formi, ukaze na sva zapaZanja tehnicke neispravnosti vozila
radi njihovog otklanjanja.

Clan 6.
(Putni nalog)

(1) Sluzbena specijalizirana vozila mogu se koristiti 1 pokretati
samo uz izdavanje putnog naloga, potpisanog od strane
ovlastenog lica, a na osnovu usmenog zahtjeva pomocnika
direktora, Sefa Kabineta, nacelnika odjeljenja 1 $efa odsjeka.

(2) Za koristenje sluzbenog specijaliziranog vozila, koriste se
standardizovani obrasci putnog naloga, ¢iji je sadrzaj 1
na¢in popunjavanja 1 izdavanja, propisan vazecim
propisima donijetih od strane relevantnih organa za drumski
saobracaj na nivou Bosne 1 Hercegovine ili entiteta.

(3) Zaposleni koji upravlja sluzbenim vozilom obavezan je da
posjeduje odgovarajuéi obrazac putnog naloga, te da ga
vodi 1 popunjava u skladu sa vazec¢im propisima.

(4) Putni nalog za vozilo mora se voditi uredno, tako da se za
svako pokretanje vozila mora upisati u putni nalog, kao 1
datum 1 vrijeme koristenja vozila, relacija na kojoj se vozilo
koristi, poCetno 1 zavr$no stanje na kilometar satu 1 potpis
lica koje je vozilo koristilo.

(5) Prilikom sipanja goriva potrebno je u putni nalog upisati
stanje brojéanika na km/h u momentu dosipanja goriva, te
izvrsiti ovjeru sipanja goriva u putnom nalogu, potpisom 1
pecatom radnika ovlastene benzinske stanice.

Clan 7.
(Izdavanje putnog naloga)

(1) Izdavanje putnog naloga za tekuci mjesec moze se 1zZvrsiti
samo uz prethodno uredno razduZenje naloga za protekli
mjesec.

(2) RazduZenje putnog naloga vrsi zaposleni kome je odobreno
izdavanje putnog naloga tako $to svojim potpisom ovjerava
predenu kilometrazu i koli¢inu goriva nazna¢enu na nalogu.

(3) Zaposleni koji je upravljao sluzbenim specijaliziranim
vozilom ovjeren putni nalog i pratecu dokumentaciju
dostavlja suradniku za eksploataciju voznog parka u
Sredisnjem uredu odnosno Odsjeku za poslovne usluge u
regionalnim centrima.

(4) Sektor za poslovne usluge - Odsjek za administrativne
poslove u Sredisnjem uredu odnosno Odsjek za poslovne
usluge u regionalnom centru ¢e, na osnovu razduzenog
putnog naloga, izvrsiti obracun utroska goriva (prosjecna
potrosnja) 1 predene kilometraze, te u slucaju prekomjerne
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potrosnje dati nalog Odsjeku za finansijsko upravljanje da
prekomjernu potro$nju naplati od lica na ¢ije ime je izdat
putni nalog.

O izdatim putnim nalozima evidenciju vodi Odsjek za
administrativne poslove u SrediSnjem uredu odnosno
Odsjeci za poslovne usluge u regionalnim centrima.

Clan 8.

(Duznosti u vezi odrzavanja i popravke sluzbenih specijaliziranih
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vozila)
Sluzbena specijalizirana vozila moraju biti uvijek u tehnicki
ispravnom stanju, radi potpune sigurnosti korisnika vozila u
saobracaju.
Zaposleni zaduZen za sluZzbeno specijalizirano vozilo 1
suradnik za vozni park odnosne organizacione jedinice,
duzni su voditi racuna o tehnickoj ispravnosti 1 redovnom
odrzavanju sluzbenog specijaliziranog vozila, kao 1
njegovom pravilnom 1 namjenskom koristenju u skladu sa
tehnickim uputama proizvodaca.
Odrzavanje sluzbenog specijaliziranog vozila ukljucuje
redovne servise vozila, po unaprijed utvrdenom planu
redovnog odrZavanja, po potrebi i vanredne servise, kao 1
svakodnevne provjere prije poetka koristenja vozila.
Zaposleni zaduZen za sluZbeno specijalizirano vozilo duzan
je da prije pocetka svakog koristenja vozila izvr$i pregled
istog, kojim ¢e utvrditi vizuelno stanje vozila izvana 1
iznutra, stanje pribora, alata i dodatne opreme, provjeriti
stanje nivoa ulja u motoru, koli¢inu vode u hladnjaku 1
goriva u rezervoaru.
O svim uofenim nedostacima zaposleni zaduzen za
sluzbeno specijalizirano vozilo ¢e obavijestiti suradnika za
vozni park nadleZzne organizacione jedinice kako bi isti
preduzeo mjere u praveu otklanjanja uo€enih nedostataka.
Redovni 1 vanredni tehnicki pregledi, servisi i opravke,
pranje vozila kao i zamjene guma obavljaju se, na osnovu
zakljucenih ugovora, kod dobavljaca, koji su izabrani u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne 1
Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14).
Na osnovu zaklju¢enog ugovora sa dobavljaem izabranim
u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH ("Sluzbeni
glasnik BiH", broj 39/14) pojedina¢ne isporuke goriva za
sluzbena vozila vrSe se na osnovu elektronskih kartica
izdatth od strane dobavljata.Svako punjenje goriva
evidentira se u putni nalog vozila 1 ovjerava pecatom
isporucioca.
Na osnovu ra¢una ovjerenih od strane korisnika sluzbenih
vozila o obavljenim tehnickim pregledima, servisima 1
popravkama, suradnik za vozni park u Sredi$njem uredu 1
regionalnim centrima duzni su voditi azurnu evidenciju o
potrosnji sredstava na odrzavanju i popravei sluzbenih
specijaliziranih vozila.
Evidencija iz prethodnog stava se vodi elektronski na
Tabeli 1. koja je sastavni dio ovog Pravilnika.
Suradnici za vozni park u regionalnim centrima duZni su
evidenciju o vozilima iz stava (8) ovog ¢lana, elektronski,
dostaviti suradniku za vozni park SrediSnjeg ureda,
najkasnije do dvadesetog u mjesecu za prethodni mjesec.
Izuzetno od odredbi stava (7) ovog ¢lana u slucaju
sluzbenog putovanja u inostranstvo kada upotreba
elektronskih kartica za nabavku goriva od izabranog
dobavljaca nije moguca, nabavka goriva se moze izvrsiti 1
gotovinskim placanjem.
Trebovanje, nabavka, pracenje razduzenja auto guma vrsit
¢e se u skladu s vazecom Instrukcijom o postupku
trebovanja, nabavke, raunovodstvenog praenja razduZenja
auto guma sluzbenih motornith vozila u Upravi za
indirektno oporezivanje.

(13) Postupak
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servisiranja, odrzavanja-opravke  sluzbenih
specijaliziranth  vozila, ugradnja novih autodijelova,
razduZenje i uniStavanje dotrajalih vrdit ¢e se u skladu s
vazeCom Instrukcijom o postupku odrZzavanja-opravke
sluzbenih motornih vozila, ugradnja novih autodijelova,
razduZenje i unistavanje dotrajalih auto dijelova u Upravi za
indirektno oporezivanje.
Clan 9.

(Registracija sluzbenih specijaliziranih vozila)
Registracija sluzbenih specijaliziranih vozila vr$i se
primjenom zakonskih propisa o registraciji motornih vozila,
kod dobavljaca izabranog u skladu sa odredbama Zakona o
javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14).
Registraciju vozila iz prethodnog stava vrsi suradnik za
vozni park u Sredisnjem uredu 1 suradnici za vozni park u
regionalnim centrima.

Clan 10.

(Naknada Stete na sluzbenom specijaliziranom vozilu)
Korisnik sluzbenog specijaliziranog vozila duzan je

nadoknaditi $tetu koja je nastala kao posljedica neovlastenog ili
nesavjesnog koristenja vozila, odnosno iz krajnje nepaznje osobe
zaduzene za koristenje sluzbenog specijaliziranog vozila, kao i u
slu¢aju neprimjenjivanja ovim Pravilnikom utvrdenih uvjeta 1
nacina koristenja sluzbenih specijaliziranih vozila.
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Clan 11.
(Vodenje evidencija)
Suradnici za vozni park u Sredi$njem uredu 1 regionalnim
centirima du7ni su voditi:
- evidenciju izdatih putnih naloga,
- evidenciju o potrosnji sredstava na odrzavanju vozila
(Tabela 1.)1
- evidenciju o koriStenju 1 nadinu preuzimanja
sluzbenog specijaliziranog vozila od uposlenog koji je
prethodno koristio isto sa konstatacijom o vizuelnom
pregledu i posjedovanju obavezne opreme (Tabela 2).
Tabela 1.1 2. su sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 12.
(Parkiranje 1 cuvanje sluzbenih vozila)

Vozila sa kojim raspolaze Sredidnji ured parkiraju se u
garazama Sredi$njeg ureda ili na otvorenom prostoru koji
pripada Sredi$njem uredu.
Vozila regionalnih centara parkiraju se na parkiralista
regionalnog centra ili parking prostoru organizacione
jedinice kojoj je vozilo dodijeljeno.
Ukoliko se vozilo parkira na odredi$no parkirno mjesto
nakon isteka radnog vremena, lice koje je koristilo vozilo
duzno je da parkiranje vozila prijavi cuvaru koji ¢e u knjizi
dezurstva konstatovati kad je vozilo parkirano 1 da li na
istom ima vidnih oStecenja.

Clan 13.

(Odgovornost 1 nepostivanje odredbi Pravilnika)
Odredbe ovog Pravilnika u obavezi su primjenjivati svi
uklju¢eni u raspolaganje 1 koristenje  sluzbenim
specijaliziranim vozilima.

Prilikom utvrdivanja odgovornosti za nepostivanje odredbi
ovog Pravilnika primjenjivat ¢e se odredbe mjerodavnog
Pravilnika o disciplinskoj 1 materijalnoj odgovornosti
zaposlenih u Upravi za indirektno oporezivanje.

Prijedlog za pokretanje disciplinskog postupka odnosno
zahtjev za naknadu $tete podnosi rukovodilac zaposlenog
protiv koga se pokrece postupak.
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Clan 14. 1843/05 od 09.02.2005. godine, broj 01-16-603/06 od
(Stupanje na snagu) 26.01.2006. godine, broj 01-16-9-21-8/13 od 08.01.2013.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja, a isti e se godine i broj 01-02-02-2256/14 od 02.09.2014. godine.
objaviti na web sajtu Uprave za indirektno oporezivanje i Broj 01-02-2-1657/15 Direktor
"Sluzbenom glasniku BiH". 15. septembra 2015. godine Dr. Miro DZakula, s. r.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o na€inu koristenja sluzbenih vozila broj 01-18-



Tabela 2.

Datum
koriStenja
vozila

Stanje vozila

EVIDENCIJA O KORISTENJIJ VOZIL.A | NACINU PREUZIMANJA SLUZBENOG VOZILA

vozilo reg oznaka godina proizvodnje
Potpis Datum Stanje vozila Potpis suradnika
Korisnika vracanja za vozni park
vozila

Napomena
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